

Klasa: 406-01/25-02/3					________________________________
Ur. broj: 521-ESP-01/25-3
									      (naziv ponuditelja)
Madrid, 14. srpnja 2025.                         		            ________________________________
										(adresa)
										

POZIV NA DOSTAVU PONUDA


Veleposlanstvo Republike Hrvatske u Madridu (dalje u tekstu: Naručitelj) provodi postupak javne nabave za „Usluge najma vozača“ sukladno odredbama Pravilnika o javnoj nabavi u diplomatskim misijama i  konzularnim uredima Republike Hrvatske u inozemstvu (NN 69/17). 

Pozivamo Vas da dostavite svoju ponudu sukladno naznačenim uvjetima u ovom Pozivu na dostavu ponuda.

Podnošenjem svoje ponude ponuditelj u cijelosti i bez ikakvih ograničenja prihvaća sve uvjete iz ovog Poziva na dostavu ponuda. Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da izvrši sluge u skladu s uvjetima i zahtjevima navedenima u Pozivu za dostavom ponude. 

I. [bookmark: _Toc420402891][bookmark: _Toc420402706][bookmark: _Toc420402156][bookmark: _Toc420395218][bookmark: _Toc356992721][bookmark: _Toc356992550][bookmark: _Toc352147843][bookmark: _Toc352147146][bookmark: _Toc324845423]Podaci o Naručitelju:
[bookmark: _Hlk141177760]
Naziv: VELEPOSLANSTVO REPUBLIKE HRVATSKE U MADRIDU 
Sjedište: MADRID, ŠPANJOLSKA
[bookmark: _Hlk200023061]Adresa:  Calle Claudio Coello 78/2,28001 Madrid, ESPANA
[bookmark: _Hlk200023191]Broj telefona:  0034 91 577 6881 
[bookmark: _Hlk200023409]Adresa elektroničke pošte:  madrid@mvep.hr

Naručitelj nije u sustavu PDV-a.

Podaci o osobi zaduženoj za komunikaciju s ponuditeljima:
Kontakt osobe: 
Telefon: 0034 91 577 6881 
[bookmark: _Hlk200023457]e-mail: madrid@mvep.hr 

II. [bookmark: _Hlk200023536]Opis predmeta nabave:

Veleposlanstvo Republike Hrvatske u Madridu ima potrebu za uslugom najma vozača za službene potrebe veleposlanstva. Usluge su potrebne za razdoblje od 12 mjeseci. Za predmetne usluge koristiti će se službena vozila Veleposlanstva te ponuditelj nije u obvezi ponuditi vozilo.

Dodatne napomene: Radno mjesto vozača obuhvaća upravljanje službenim vozilima, prijevoz osoba i materijala te održavanje vozila i vođenje evidencije o korištenju vozila. 

Potrebne kvalifikacije vozača: najmanje srednja stručna sprema, vozačka dozvola B kategorije, iskustvo na istim ili sličnim poslovima (najmanje 3 godine), ne smije biti kazneno osuđivan. Sve dokaze potrebno je dostaviti prije sklapanja ugovora zajedno sa uvjerenjem o nekažnjavanju.

III.  	TROŠKOVNIK

Troškovnik s opisom usluga se dostavlja ponuditeljima u PDF formatu. 
Količine naznačene u Troškovniku su okvirne. 
Ako određenu stavku, naknadu ili trošak ponuditelj neće naplaćivati, ili je uračunata u cijenu neke druge stavke troškovnika, ponuditelj je obvezan upisati iznos 0.
Cijena predmeta nabave je nepromjenjiva tijekom trajanja ugovora.

Ponuditelj je obvezan popuniti sve jedinične cijene i stavke troškovnika.

Prilikom ispunjavanja Troškovnika ponuditelj će ponuditi jediničnu cijenu za svaku pojedinu stavku iz Troškovnika, a ukupnu cijenu stavke izračunava kao umnožak količine stavke i jedinične cijene stavke. Neispunjavanje nekih stavki troškovnika ili sublimiranje u novu stavku nije dozvoljeno.

Cijena ponude s PDV-om predstavlja sumu sveukupnih cijena troškovnika. Naručitelj uspoređuje cijene ponuda s PDV-om.

[bookmark: _Toc420402899][bookmark: _Toc420402714][bookmark: _Toc420402164][bookmark: _Toc420395226]Ako ponuditelj ne ispuni Troškovnik u skladu sa zahtjevima iz ovog poziva za dostavu ponude ili promijeni tekst ili količine navedene u obrascu Troškovnika, smatrat će se da je takav Troškovnik nepotpun i nevažeći te će ponuda biti odbijena. 

Procijenjena vrijednost nabave: 60.000,00 bez PDV-a
IV. MJESTO I ROK PRUŽANJA USLUGE
Mjesto pružanja usluge je (Madrid, Španjolska) prema nalogu Naručitelja.
Rok: Rok pružanja usluge počinje teći od stupanja na snagu Ugovora o nabavi. Ugovor stupa na snagu danom potpisa posljednje ugovorne stranke. 
Rok za izvršenje usluge je 12 mjeseci od dana stupanja Ugovora na snagu, 
V. [bookmark: _Toc420402940][bookmark: _Toc420402755][bookmark: _Toc420402205][bookmark: _Toc420395267]PODACI O PONUDI

Ponuda sadrži najmanje:

1. Popunjeni Ponudbeni list (obrazac: Ponudbeni list – Prilog I ovog Poziva za dostavu ponude) potpisan i ovjeren od strane ponuditelja;
1. Popunjeni Troškovnik;

U roku za dostavu ponude ponuditelj može izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati. Ako ponuditelj tijekom roka za dostavu ponuda mijenja ponudu, smatra se da je ponuda dostavljena u trenutku dostave posljednje izmjene ponude. Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponuda se ne smije mijenjati.

Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da ispravljen tekst ostaje vidljiv (čitak) ili dokaziv (npr. nije dopustivo brisanje, premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrđeni potpisom ponuditelja.
Rok valjanosti ponude najmanje 30 dana od dana određenog za dostavu ponude.

· [bookmark: _Hlk200039723]NAČIN I ROK DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavlja na adresu naručitelja do četvrtka 24. srpnja 2025. u 10.00 sati.
	
Ponuditelj treba dostaviti ponudu u pisanom obliku u zatvorenoj omotnici:

Na prednjoj strani omotnice treba naznačiti:

VELEPOSLANSTVO REPUBLIKE HRVATSKE U MADRIDU
Predmet nabave: „Usluge najma vozača“
Ev.br: 33/25
››NE OTVARAJ‹‹
Na poleđini:
Naziv i adresa ponuditelja

Ponuditelj samostalno određuje način dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka odnosno nepravovremene dostave ponude.

Naručitelj će za neposredno dostavljene ponude izdati potvrdu o primitku. Ponude dostavljene poslije navedenog roka za dostavu ponuda neće se razmatrati.

VI.	KRITERIJ  ZA ODABIR PONUDE

Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda, cijena 100 %.

U cijenu ponude moraju biti uračunati svi troškovi sukladno opisu usluga iz ovog Poziva. Cijena ponude preuzima se iz Troškovnika gospodarskog subjekta te se izražava u EUR s PDV-om.
Ako su dvije ili više valjanih ponuda jednako rangirane, Naručitelj će odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

VII. ROK, NAČIN I UVJETI PLAĆANJA

Plaćanje se vrši u roku 30 dana od dana ispostave računa za isporučene usluge. 

VIII. UGOVOR O NABAVI
Ugovor o nabavi: Nakon izvršnosti odluke o odabiru ekonomski najpovoljnijeg ponuditelja, ugovorne strane sklopiti će Ugovor o pružanju usluge.
Rok za donošenje odluke o odabiru je 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda. 

IX. OSTALE ODREDBE

Komunikacija Naručitelja i gospodarskih subjekata: 
Komunikacija i svaka druga razmjena informacija između Naručitelja i gospodarskih subjekata može se obavljati isključivo elektroničkim sredstvima komunikacije. Gospodarski subjekt može zahtijevati dodatne informacije, objašnjenja ili izmjene u vezi s Pozivom na dostavu ponuda tijekom roka za dostavu ponuda. 

Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Naručitelj će odgovor, dodatne informacije i objašnjenja bez odgode, a najkasnije tijekom 1 (jednog) dana prije roka određenog za dostavu ponuda, staviti na raspolaganje na isti način i na istim internetskim stranicama kao i osnovnu dokumentaciju, bez navođenja podataka o podnositelju zahtjeva.
Zahtjev je pravodoban ako je dostavljen najkasnije tijekom 4 (četvrtog) dana prije roka određenog za dostavu ponuda.
Pojašnjenje i upotpunjavanje dokumenata i elemenata ponude: U postupku pregleda i ocjene ponuda Naručitelj može pozvati ponuditelja da pojašnjenjem ili upotpunjavanjem u vezi s dokumentima koji su zahtijevani ovim Pozivom, uklone pogreške, nedostatke ili nejasnoće koje se mogu ukloniti. Pogreškama, nedostacima ili nejasnoćama smatraju se dokumenti koji jesu ili se čine nejasni. Naručitelj će ponuditeljima dati prihvatljiv rok da pojasne pojedine elemente ponude u dijelu koji se odnosi na ponuđeni predmet nabave.
Pojašnjenje ponude ne smije rezultirati izmjenom ponude.
Naručitelj zadržava pravo poništiti ovaj postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

Sve što nije propisano ovim Pozivom na dostavu ponude primjenjuje se odredbe Pravilnika o javnoj nabavi u diplomatskim misijama i konzularnim uredima Republike hrvatske u inozemstvu (NN br. 69/2017).
                                                                                                  VELEPOSLANSTVO RH U MADRIDU
	

Prilozi: 
Prilog I – Ponudbeni list
Prilog II – Troškovnik









[bookmark: _Hlk200023027]




PRILOG I
Ponudbeni list


Broj ponude: _______________		 Datum ponude: _______________

Naručitelj: Veleposlanstvo Republike Hrvatske u Španjolskoj 
	        Calle Claudio Coello 78/2,28001 Madrid, ESPANA
		
	Predmet nabave: 

	Podaci o ponuditelju:

	Naziv i sjedište ponuditelja

	

	OIB:
	Naziv banke i broj računa:

	Gospodarski subjekt je u sustavu PDV-a (zaokružiti)
	DA                NE

	Adresa e-pošte
	

	Ime, prezime i funkcija odgovorne/ih osobe/a za potpisivanje ugovora
	

	Ime, prezime i funkcija osobe za kontakt
	

	Broj telefona
	



	



Cijena ponude:

	Cijena ponude bez PDV-a
	

	Iznos poreza na dodanu vrijednost
	

	Cijena ponude s PDV-om
	



Rok valjanosti ponude: 30 od isteka roka za dostavu ponuda



ZA PONUDITELJA

                                                            
__________________________________
(potpis osobe ovlaštene po zakonu za zastupanje pravne osobe i ovjera pečatom pravne osobe)
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	PRILOG II

	TROŠKOVNIK 

	USLUGE NAJMA VOZAČA 

	R.BR.
	USLUGA
	JEDINICA
	KOLIČINA
	JEDINIČNA CIJENA BEZ PDV-A
	 UKUPNA CIJENA BEZ PDV-A ( D x E = F ) 

	1
	Usluga vozača u Madridu bez vozila 8 sati od ponedjeljka do petka, isključujući vikend i praznike
	mjesec
	12
	
	

	2
	Dnevni prekovremeni rad
	sat
	200
	
	

	3
	Noćni prekovremeni rad, 22h-06h
	sat
	60
	
	

	4
	Rad subotom ( minimalno 4 sata do 8 sati rada)
	dan
	80
	
	

	5
	Dnevni prekovremeni rad subotom
	sat
	10
	
	

	6
	Noćni prekovremeni rad subotom, 22h-06h
	sat
	8
	
	

	7
	Rad nedjeljom i praznikom (minimalno 4 sata, do 8 sati rada)
	dan
	80
	
	

	 8
	Dnevni prekovremeni rad nedjeljom i praznikom
	sat
	5
	
	

	 9
	Noćni prekovremeni rad nedjeljom i praznikom, 22h-06h
	sat
	5
	
	

	10 
	Rad posebnim praznicima (24.12, 25.12, 31.12, 01.05, 06.01 usluga minimalno 4 sata, do 8 sati rada)
	sat
	40
	
	

	11 
	Prekovremeni rad posebnim praznicima od 15 sati
	sat
	60
	
	

	 12
	[bookmark: _GoBack]Dnevnica za putovanja izvan primarnog mjesta vršenja usluge (Madrid), uključujući trošak smještaja i obroka 
	dan
	8
	
	

	13
	Dnevnica za putovanja izvan Španjolske, uključujući trošak smještaja i obroka
	dan
	5
	
	

	UKUPNO BEZ PDV-A
	

	PDV 21%
	

	UKUPNO S PDV-OM
	



